
Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

SEPTIEMBRE  2025

Día F Hora
Evento, trabajo y/o 

actividad
Lugar

Lunes 1 8:30-11:00

Revisión de las plataformas SIFAIS Y SRFT 

para el registro de los avances de las 

obras. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 1 11:00-12:00
Revisión de los paneles de control de la 

Direccion General de Servicios Publicos

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 1 12:00- 15:00

Homologación de los Objetivos del Plan 

Municipal de Desarrollo y Gobernanza 

2025-2027

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 2 8:30-10:40
Generación de los manuales de 

procedimientos. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 2 10:40 - 11:30

Generacion de los paneles de control del 

tercer trimestre de la jefatura de Igualdad 

Sustantiva y Juventud

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 2 11:30 - 15:00

 Entrega de los paneles de control 

faltantes de la Direccion de Servicios 

Publicos 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 3 8:30 - 11:30

Integracion del expediente del proyecto 

Parque de solidaridad para realizar la 

captura correspondiente. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 3 11:30 - 15:00
Visita de campo al "Parque Solidaridad" 

donde se tiene contemplado el proyecto. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 4 08:30-11:00

Capacitación en tecnologias 

"Actualizacion de la Pagina Web del 

Municipio con los nuevos estilos y 

formatos"

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 4 11:00 - 15:00
Entrega de los paneles de Desarrollo 

Economico faltantes para su publicación. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 5 8:30-13:00
Auxiliares financieros de las obras 

federales 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 5 13:00-15:00
Carga del proyecto, "Parque de 

Solidaridad" para recursos federales. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 8 08:30 - 9:30
Organización de los Paneles de Control 

Generados.

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;



Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

SEPTIEMBRE  2025

Día F Hora
Evento, trabajo y/o 

actividad
Lugar

Lunes 8 9:30 - 15:00

Actualización de la Pagina de Gobierno, 

mediante el Intranet para fines de  

cumplimiento y transparencia 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 9 8:30-10:00 Manual de operaciones de la Jefatura 
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 9 11:30 - 12:30
Escaneo y publicacion de los Paneles de 

Control. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 9 12:30 - 15:00 Reunion con la Presidenta Municipal 
Sala de reuniones de la Oficina de 

Presidencia 

Miercoles 10 8:30 - 12:30
Reporte del avance fisico de las obras 

FAISMUN ante la SRFT  

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 10 12:30 - 13:30 Reunion con el Director de Obras Publicas 
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 10 13:30 15:00
Organización para la capacitacion virtual 

con el personal del INEGI.

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 11 8:30 - 11:00 Planeacion para la Obra publica 2026
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 11 11:00-3:00

Preparacion de calendarios de tiempos, 

presupuestos y obras que se estan 

ejerciendo en este año 2025

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 12 8:30-10:00
Solicitud de cambio de enlace de la 

plataforma SIFAIS 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 12 10:00-12:00
Solicitud de cambio de enlace de la 

plataforma RFT

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 12 12:00 - 15:000

Elaboracion de la Grafica de Gant para la 

evaluacion y seguimiento del avance de 

obras 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 15 8:30 - 13:00

Carga de los paneles de control del 

segundo trimeste de diversos 

departamentos mediante la pagina del 

intranet a la pagina web oficial municipal.

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;



Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

SEPTIEMBRE  2025

Día F Hora
Evento, trabajo y/o 

actividad
Lugar

Martes 16 00:00 Dia no Laboral Dia no Laboral 

Miercoles 17 8:30 - 12:00

Elaboración de la presentacion de las 

obras propuestas para el Presupuesto 

Participativo y FAISMUN 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 17 12:00 - 13:00 Capacitación INEGI 2025
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 18 8:30 - 12:00

Elaboración de la presentacion de las 

obras propuestas para el Presupuesto 

Participativo y FAISMUN 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 18 12:00 - 13:00 Capacitación INEGI 2025
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 18 13:00 - 14:00

Generación del Panel de control del 

tercer trimestre de la Dirección de 

Proteccion Civil y Bomberos. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 19 08:30 - 12:00

Visita de campo a la Obra de Federico del 

Toro entre Ignacio Mariscal y Gonzalez 

Ortega 

Calle Federico del Toro 

Viernes 19 12:00 - 15:00

Entrega de paneles de control de Igualdad 

Sustantiva, Juventud, Inclusion a grupos 

Prioritarios y Proyectos y Programas 

Sociales 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 22 8:30 - 10:30

Alimentacion de la pagina Web Municipal 

para el cumplimiento de la ley de 

transparencia 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 22 10:30 - 12:00

Elaboración de la presentación de obras 

2026 de los recursos federales y 

municipales 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 22 12:00 - 15:00 Propuestas de obras 2026
Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 23 08:30 - 13:00
Escaneo y publicacion de los Paneles de 

Control. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Martes 23 13:00 - 15:00
Generacion de los formatos nuevos para 

los paneles de control 2026

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

SEPTIEMBRE  2025

Día F Hora
Evento, trabajo y/o 

actividad
Lugar

Miercoles 24 8:30 - 11:30

Revisión y actualización del Plan 

Municipal de Desarrollo y Gobernanza 

2024-2027

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 24 11:30 - 12:00
Integracion del nuevo proyecto para 

comprometer el 2% restante del PRODIM 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Miercoles 24 12:00 - 15:00
Entrega de los formatos nuevos para los 

POAS y PANELES DE CONTROL 2026

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Jueves 25 08:30 - 12:00
Reunion en presidencia, proyecto FAIS 

2026

Oficinas de la Presidencia 

Municipal 

Jueves 25 12:00 - 15:00

Actualización de la Pagina de Gobierno, 

mediante el Intranet para fines de  

cumplimiento y transparencia 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 26 08:30 - 13:00
Solicitud de cambio de usuario de la 

plataforma RFT por cambio de director 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Viernes 26 13:00 - 15:00
Solicitud de cambio de usuario de la 

plataforma SIFAIS por cambio de director 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Lunes 29 00:00 Dia no Laboral Dia no Laboral 

Martes 30 08:30 - 11:00

Reunion con la Presidenta Municipal y la 

Directora General de Gestion de la Ciudad 

para la presentación de las propuestas de 

Obra Publica 2026

Oficinas de la Presidencia 

Municipal 

Martes 30 11:00 - 15:00

Reacomodo de las tablas de distribucion 

fiananciera de los proyectos Federales y 

Municipales. 

Oficinas de la Jefatura de Gestión 

de Programas y Planeación 

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;


