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C. Alejandro Barragan Sanchez, Presidente Municipal Constitucional del Municipio de
Zapotlan el Grande, Jalisco, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 42 fraccion IV y
V, y 47 fraccion V de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado
de Jalisco, a todos los habitantes del Municipio de Zapotlan, HAGO SABER:

Que el Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, en pleno ejercicio de sus atribuciones
en la Sesion Ordinaria de Ayuntamiento numero 46 cuarenta y seis, en el punto numero 03
tres del orden del dia, de fecha 12 doce de enero del afio 2024 dos mil veinticuatro, tuvo a
bien aprobar por mayoria absoluta (16 votos a favor) los siguientes:

RESOLUTIVOS:

PRIMERO. - Se aprueba en lo general como en lo particular, el Manual para el Manejo de
Fondos Fijos o Revolventes asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal de
Zapotlan el Grande, Jalisco.

SEGUNDO. - Una vez aprobado el manual anteriormente citado, se faculta al Presidente
Municipal para los efectos de su obligatoria promulgacion de conformidad con lo que sefala
en articulo 42 fracciones IV y V y articulo 47 fraccion V, de la Ley de Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, articulos 3 fracciones | y Il, 18 y 20
y demas relativos y aplicables del Reglamento de la Gaceta Municipal de Zapotlan el Grande,
Jalisco.

TERCERO. - El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco.

CUARTO. - Notifiquese el presente acuerdo, al Encargado de Despacho de la Hacienda
Pudblica Municipal, a efecto de que, por su conducto, se dé difusidén y publicidad las areas
administrativas que conforman el Gobierno Municipal.

QUINTO. - Notifiquese el presente acuerdo a la Secretaria de Gobierno para los fines y
efectos legales y administrativos a que haya lugar.



Se expide el presente Manual para el Manejo de Fondos Fijos o Revolventes
asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal de Zapotlan el
Grande, Jalisco, de conformidad al Art. 205 Fracc. IV y V de la Ley de

Hacienda Municipal del Estado de Jalisco.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
DEL OBJETO DEL MANUAL

Articulo 1.- El presente manual regula y fija las bases y requisitos a observar en el
manejo, registro, custodia y control de los recursos del fondo fijo o revolvente y la
obtencién de la documentacion comprobatoria del gasto, mismo que es de
aplicacién obligatoria en el Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco; asi
mismo regula las facultades de la Hacienda Publica Municipal, referente al ejercicio
de los gastos que se efectian de manera directa las diferentes dependencias que
conforman el Gobierno Municipal.

Articulo 2.- Para los fines de este manual se entiende por:

DEPENDENCIAS O AREAS DEL AYUNTAMIENTO: Las coordinaciones,
direcciones, jefaturas y departamentos del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande,
Jalisco, que ejerzan recursos a través de fondo fijo o revolvente para el desempefio
de sus funciones y/o actividades.

HACIENDA PUBLICA: Hacienda Publica Municipal y/o Tesoreria Municipal del
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

COORDINACION DE PROVEEDURIA: Al area encargada de asegurar que las
adquisiciones de bienes y servicios del Municipio se ajusten a los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez contenidos en las
disposiciones legales aplicables, garantizando el mejor precio, calidad, garantia,
oportunidad, entrega, instalacién, mantenimiento y demas condiciones inherentes
al bien o servicio que se pretenda adquirir.

PROGRAMACION Y PRESUPUESTOS: Administracion, control y verificacion de la
aplicacion correcta del presupuesto asignado a cada una de las dependencias y
areas, con estricto apego a los principios de contabilidad gubernamental y de
disciplina financiera, austeridad, racionalidad y optimizacién, asi como el registro
presupuestal de las operaciones relacionadas con el ejercicio del presupuesto
conforme a la clasificacion por objeto del gasto.

CONTABILIDAD Y CUENTA PUBLICA: El registro de operaciones de ingresos y
egresos y consecuentemente, la clasificacion del gasto con todos los momentos
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presupuestales y contables; asi como la revision y control de comprobantes del
gasto conforme a los requisitos fiscales de acuerdo a la Ley General de Contabilidad

Gubernamental.

PRESUPUESTO: Estimacion anual de gasto clasificado por Objeto de Gasto,
Estructura Administrativa y Estructura Programatica, aprobado por el Ayuntamiento
para su ejecucién por las dependencias que integran la estructura organizacional
del Municipio en el ejercicio inmediato posterior.

FONDO FIJO O REVOLVENTE: Recurso econémico autorizado por el Presidente
y/o Tesorero municipal, que se asigna al Servidor Publico adscrito a una
Dependencia para efectuar ciertos gastos urgentes, no recurrentes, considerados
en sus presupuestos asignados; destinados a efectuar adquisiciones de bienes y
servicios, necesarios para el desempefio de funciones, las cuales por su importancia
deban ser atendidas en tiempos acotados necesarios para el cumplimiento de sus
funciones y sean de poca cuantia, el importe del fondo de asignara mediante la
entrega de cheque nominativo a favor del Titular de la Dependencia o del servidor
publico designado como responsable, quien firmara el PAGARE por el importe del
fondo recibido, tendra que acreditar su manejo integrando expediente con solicitud,
recepcion, administracion, ejercicio, comprobacion, reembolso, reintegro vy
cancelaciébn de los recursos que le sean autorizados, acompafando los
comprobantes fiscales necesarios.

TITULO SEGUNDO DE LA APLICACION DEL MANUAL
CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 3.- Para la exacta observancia del presente manual, son facultades de la
Hacienda Publica Municipal;

. Asignar y autorizar los montos del fondo fijo o revolvente a cada
dependencia o area del Ayuntamienio del Municipio de Zapotlan el
Grande, Jalisco, tomando en consideracion su gasto histérico ejercido, el
presupuesto autorizado, y las peticiones efectuadas por cada una,
correspondiente a sus necesidades plenamente justificadas;

I. Verificar por conducto del Departamento de Programaciéon vy
Presupuestos, que los gastos efectuados por las dependencias y areas,
con cargo al fondo revolvente correspondan a las partidas presupuestales
autorizadas en el presupuesto vigente, normatividad presupuestal emitida
por el Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, y que la documentacién
soporte del gasto realizado retina los requisitos estipulados en el presente
Manual;
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ll. Efectuar oportunamente, los depésitos y/o transferencias de los importes
de los reembolsos tramitados por las dependencias y areas, previo
cumplimiento de los requisitos sefialados en el presente Manual, siempre
y cuando cuenten con disponibilidad presupuestal las partidas que
afectan estos gastos;

IV. Las demas que se deriven de las leyes y disposiciones legales en la
materia.

CAPITULO Il
DE LA SOLICITUD Y COMPROBACION DEL FONDO FIJO O REVOLVENTE

Articulo 4.- Para la asignacion de los fondos fijos o revolventes, los Titulares de las
dependencias o areas del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, deberan
formular solicitud dirigida al Encargado de la Hacienda Municipal, indicando el
importe del fondo, asi como la persona a la que se asigna y que sera encargada de
su custodia y manejo en los términos del presente manual.

El titular de la Hacienda Municipal, a través de las areas correspondientes evaluara
la factibilidad de asignar el monto del recurso solicitado, firmando su autorizacion,
quedando registrados como deudores en la contabilidad gubernamental.

El fondo fijo o revolvente debera ser reintegrado y/o comprobado cuando asi lo
determine el Titular de la Hacienda Municipal, o bien, a peticion del titular del area
en donde sea asignado, ya sea por cierre de ejercicio, por considerarse innecesario,
por cambio de persona designada para su manejo o custodia, o por fin de
administracion.

Cuando los Titulares de las areas o el servidor publico asignado para el manejo del
fondo fijo o revolvente, deje de prestar sus servicios o por indicaciones del Titular
del area tenga que reintegrar los recursos del fondo fijo o revolvente, debera realizar
el reintegro respectivo y presentar la ficha de depoésito en el area de Contabilidad y
Cuenta Publica, la cual le hara entrega de su PAGARE.

TRAMITE EN PRESUPUESTOS:

¢ Se entrega en la ventanilla de presupuestos, el oficio emitido por el area solicitante
en el cual se justifica plenamente la necesidad del fondo, con copia adjunta de su
INE, previamente avalado y autorizado por el Titular de la Hacienda Municipal.

e Se verificara si el beneficiario ya esta dado de alta, de no ser asi, se dara de alta
al beneficiario.

¢ Se registra en el Sistema de Gestién Gubernamental de la Hacienda Municipal
(Empress) el fincamiento del fondo fijo o revolvente.

e Se devengard y se le eniregara a la persona que realizo el tramite para su
seguimiento en el area de egresos.
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TRAMITE EN EGRESOS:

¢ El solicitante entrega en ventanilla de egresos el oficio emitido por el area
solicitante, previamente autorizado por el Titular de la Hacienda Municipal y
debidamente fincado y devengado.

¢ Se programara la emisién del cheque respecto, mediante la emision de un contra-
recibo (CR).

« Se elaborara cheque nominativo a nombre del solicitante.

¢ En la fecha programada se entregara el CR contra la entrega del cheque firmado
por los de los funcionarios responsables.

¢ El beneficiario firmara un pagaré donde se establece el tiempo que tiene para
reintegrar dicho recurso.

« El pagaré se turna al area de contabilidad adjunto a la pdliza de cheque.

CAPITULO Il

DE LA ADMINISTRACION, CONTROL, REGISTRO, CUSTODIA'Y
COMPROBACION DEL FONDO FIJO O REVOLVENTE

Articulo 5.- Los recursos del fondo fijo o revolvente tnicamente se utilizaran para
efectuar erogaciones destinados a cubrir necesidades de caracter urgente, no
recurrentes y de poca cuantia, con cargo a los programas y partidas que cuenten
con disponibilidad presupuestal y que hayan sido autorizadas en el presupuesto de
egresos anual vigente a cada una de las dependencias o areas requirentes del
Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Articulo 6.- Es responsabilidad del servidor publico que tenga asignado fondo fijo o
revolvente, que el ejercicio del gasto se realice bajo los principios de austeridad,
racionalidad y disciplina que marca la normatividad en la materia.

Articulo 7.- Queda totalmente prohibido otorgar préstamos de cualquier naturaleza,
con cargo a los recursos del fondo fijo o revolvente.

Articulo 8.- Los recursos del fondo fijo o revolvente se utilizaran exclusivamente
para cubrir erogaciones que amparen adquisiciones de bienes y/o servicios de
manera individual hasta por un monto de $ 2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.).
En los casos en que el monto sea rebasado solo se tramitara pago siempre y cuando
existan necesidades apremiantes, imprevistas o extiremas previa autorizacién del
Titular del area de Proveeduria, Titular de Egresos o Encargado de la Hacienda
Municipal.

Articulo 9.- No se podran utilizar recursos de los fondos fijos o revolvente para
otorgar viaticos y pasajes, ya que los gastos realizados por este concepto deberan
ajustarse a lo establecido en el Manual de Procedimiento Administrativo para el
Tramite y Comprobacion de Recursos Otorgados para Pasajes y Viaticos por
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Comisiones o Actividades Oficiales fuera del Municipio para el ejercicio fiscal
vigente.

Articulo 10.- Queda totalmente prohibido fraccionar las adquisiciones de bienes y
servicios. Se entendera por fraccionar el gasto a todo proceso de dividir en partes
la compra de algtin bien o servicio.

Articulo 11.- El reembolso de los gastos efectuados con el fondo fijo o revolvente
se solicitara de acuerdo a las necesidades de operacion y conforme a las
disposiciones contenidas en este manual.

Articulo 12.- las areas que tengan a su cargo fondo fijo o revolvente, realizaran las
transacciones e invariablemente exigiran el comprobante fiscal.

Articulo 13.- La documentacion soporte de los gastos efectuados por fondo fijo o
revolvente debera presentarse en original cumpliendo con los requisitos
establecidos en los articulos 29 y 29A del Cédigo Fiscal de la Federacion y demas
legislacién fiscal aplicable, asi como expedirse a nombre Municipio de Zapotlan el
Grande Jalisco, con RFC MZG8501012NA; Domicilio: Colon, 62, Colonia Centro,
C.P. 49000, Ciudad Guzman, Zapotlan el Grande, Jalisco, México.

Articulo 14.- Las facturas o comprobantes de gastos adicionalmente a los requisitos
sefialados en el articulo anterior, deberan precisar los siguientes aspectos:

a) Cuando los bienes y/o servicios se reciban directamente en las areas
operativas, indicar fecha, nombre, puesto y firma de la persona que los
recibié a entera satisfaccion.

b) Cuando se contraten servicios de reparaciones de vehiculos oficiales,
consignar los datos y caracteristicas de los mismo, de igual manera deben
observarse estos requisitos, cuando se adquieran refacciones que
directamente se utilizan en la reparacién de los vehiculos.

c) Cuando se efectilen gastos por concepto de consumo de alimentos en
restaurantes, las facturas deben contener nombre, puesto y firma del servidor
publico que realizo el gasto, debiendo anteponer la justificacion que dio
origen al gasto.

d) Cuando se adquieran viveres, articulos y alimentos para consumo interno del
personal de las areas operativas o para atencién al publico, las facturas
deberan ostentar el nombre, puesto y firma del director del area respectiva,
anteponiendo el nimero de personas que consumieron los alimentos y la
justificaciéon que originé la aplicacion del gasto.

Articulo 15.- Las areas que requieran fransferencias de recursos para darle
suficiencia presupuestal a las partidas correspondientes, deberan solicitarla ante la
Hacienda Municipal con atencién al area de Presupuestos.

Articulo 16.- La documentaciéon comprobatoria del gasto que no retina los requisitos
establecidos en el presente manual, sera motivo de no aceptacion.
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Articulo 17.- Se utilizara el formato de vale provisional de fondo fijo o revolvente
cada vez que se entregue el recurso, en tanto se cuente con el documento
comprobatorio del gasto.

Articulo 18.- Para la comprobacién del gasto el servidor publico que se le entregue
recurso del fondo fijo o revolvente, tiene 05 (cinco) dias habiles para efectuar la
comprobacion del gasto, en caso contrario sera turnado al area de nomina para el
descuento respectivo.

Articulo 19.- Para el otorgar una nueva ministraciéon para gastos por concepto de
bienes y/o servicios por medio de fondo fijo o revolvente, se tendra que comprobar
el recurso anterior.

Articulo 20.- Para la entrega de recursos del fondo fijo o revolvente general
asignado en la Hacienda Publica Municipal, se estara en lo siguiente:

a) La persona solicitante acudira al area de presupuestos, en donde le
otorgaran un documento que al efecto se formule denominado “Autorizacion
presupuestal de fondo fijo o revolvente” en donde se establecera la cantidad
solicitada para la compra del bien o servicio, se podran apoyar del area de
proveeduria, respecto a la actualizacion de precios, con el fin de determinar
el monto a otorgar.

b) Se presentara con el responsable del fondo fijo o revolvente para que le sean
otorgados los recursos previa firma del vale de caja.

c) Firmara documento en donde autorice al descuento via nomina en caso de
no comprobar.

d) Las Dependencias del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, que
cuenten con su propio fondo fijo o revolvente autorizado, no podran solicitar
recursos para gastos por este concepto, con cargo al fondo fijo o revolvente
asignado a la Hacienda Publica Municipal.

COMPROBACION DE FONDO FIJO O REVOLVENTE VENTANILLA DE
PRESUPUESTOS:

a) Para la comprobacion de recursos para gastos se requisita el formato de
comprobacion de fondo fijo o revolvente, firmado por el jefe y director de
area solicitante, en el cual enlistara cada una de las adquisiciones, mismo
que traera adjunto todos los comprobantes los cuales deberan reunir los
requisitos  fiscales establecidos en Ila normatividad vigente
correspondientes a cada compra.

b) Si la comprobacion sera del fondo fijo o revolvente general asignado en
la Hacienda Municipal, debera anotarse el nombre de la persona
responsable del mismo.
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COMPROBACION DE FONDO FIJO O REVOLVENTE EN VENTANILLA DE
EGRESOS:

e Se entrega el formato comprobacién de fondo fijo o revolvente debidamente
requisitado y autorizado por el departamento de Presupuestos.

e Se programara el pago mediante la emisién de un contra-recibo (CR) a
nombre del administrador del fondo.

e Se elabora cheque nominativo y/o transferencia a nombre del responsable
del fondo fijo o revolvente.

e En la fecha programada de pago se entregara el CR contra la entrega del
cheque y/o transferencia.

¢ Se deberan realizar los reembolsos de gastos tantas veces se ha necesario
para garantizar la disponibilidad de efectivo para los gastos que se soliciten
las diferentes areas.

Articulo 21. Los casos no previstos en el presente Manual para el Manejo de
Fondos Fijos o Revolventes asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal
de Zapotlan el Grande, Jalisco, los resolvera el Titular de la Hacienda Municipal,
previo estudio y andlisis correspondiente, mismos que se consideraran integrar en
revisiones futuras.

Ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan El Grande, Jalisco, a 05 de
Diciembre de 2023

LiC. JOS cﬁ JARRO FIGUEROA
Encargado del Despdcho de la Hacienda Municipal
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ANEXOS

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO AUTORIZACION
PRESUPUESTAL DE FONDO FIJO O REVOLVENTE

No.

Consecutivo

Concepto

Descripcion

1 Nombre del solicitante Apellido paterno, materno y nombre de la persona
que solicita el recurso para gastos por medio de
fondo fijo o revolvente.

2 Centro de costo Nombre del area a la cual esta adscrito el solicitante.

3 Cantidad solicitada Importe en nimero del recurso solicitado para la
compra del bien o servicio.

4 Fechas Dia, mes y afio en que se solicita el recurso

5 Saldo El saldo restante con que cuenta el area en la partida
de gasto afectada.

6 Partida Presupuestal Numero asignado a la partida a erogar, con base en
el clasificador por objeto del gasto

7 Concepto Nombre del bien o servicio

8 Visto Bueno Nombre y firma del responsable de la autorizacién
del gasto del area de Presupuestos y Programacion.

9 Firma del solicitante Firma de conformidad de la persona que recibe el

recurso para la adquisiciéon del bien o servicio por
fondo fijo o revolvente, asi como aceptacién del
descuento via ndémina en caso de no efectuar la
comprobacién del gasto.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO VALE PROVISIONAL DE

CAJA
No. Concepto Descripcion
Consecutivo
1 Importe Cantidad entregada por el funcionario ptblico responsable

de la administracién del fondo fijo o revolvente al area
solicitante para la adquisicion del bien o servicio, expresada
en nimero

2 Importe con letra Descripcion de la cantidad entregada al area solicitante
expresada en letra, la cual debera coincidir con el importe
en numero.

3 Concepto Breve descripcion del bien o servicio.

4 Recibido por Nombre completo y firma de la persona designada por el
Titular del area solicitante que efectuara la adquisicién del
bien o servicio.

5 Autorizado por Firma del Director de Egresos o Responsable del fondo fijo
o revolvente.

6 Fecha Dia, mes y afio de la entrega al area solicitante del recurso

para la adquisicion del bien o servicio por medio del fondo
fijo o revolvente.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO COMPROBACION DE

FONDO FIJO O REVOLVENTE
No. De Concepto Descripcion
Consecutivo

1 No. Beneficiario Para ser llenado por el area presupuestal.

2 Compromiso Para ser llenado por el area presupuestal.

3 Centro de costo Para ser llenado por el area presupuestal.

4 Objeto del gasto Para ser llenado por el area presupuestal.

5 Fecha Dia, mes y afio en que se realiza la
comprobacion del gasto.

6 Direccion Direccion de adscripcion que autoriza el gasto.

7 Departamento Departamento que solicita el gasto

8 A nombre de: Nombre completo del servidor pablico a quien
esta asignado el fondo fijo o revolvente.

9 Concepto del gasto a | Breve descripcion del bien o servicio adquirido,

comprobar asi como su utilizacion y justificacién del gasto.

10 No. De factura y/o recibo Folio del comprobante fiscal digital por internet

11 Proveedor y/o beneficiario | Nombre o razén social de quien lo expide y el
régimen fiscal en que fributa.

12 Concepto de la factura y/o | Concepto de gasto en base a la descripcién

recibo especifica por partida, conforme al clasificador

por objeto del gasto vigente.

13 Importe Desglose del importe total de gasto incluyendo
IVA.

14 Firma Nombre completo, firma autdgrafa y sello del
director de area que autorizo la compra del bien
o servicio.

15 Firma Nombre completo, firma autégrafa y sello del

Jefe del departamento que solicita el bien o
servicio.
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. ]
| : I
1 i
: I _N;l | I 1
Recibido por o ____|Autorizado por ___ |Fecha
4 o . 5
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Gobierno Municipal HACIENDA MUNICIPAL

Zapotlin el Grande, Jalisco

Admmistrpcion 202112024 Comprobacién de Fondo Fijo o Revolvente
No. Beneficiario Compromiso
1 2
Centro de Costo Objeto de Gasto Fecha:
3 4 05/01/1900
Direccién: 6 Departamento: 7

ANombre de: 8

Concepto del Gasto a Comprobar

9
DISTRIBUCION DE LOS GASTOS

No. Facturay/o Redbo Proveedor y/o Beneficiario  Concepto de la Factura y/o recibo Importe 13
10 11 12 $ -
$ .
$ .
$ .

TOTAL S =

14 15
JEFE DIRECTOR

Dado que este es un Gasto realizado directamente por Usted, es su obligacion y responsabilidad apegarse a los lineamientos establecidos enel
Reglamento de Adquisiciones, Contrataci. de Arrend y Servicios para el Municipio de Zapotlin el Grande.

13

V1. Manual para el Manejo de Fondos Fijos o Revolventes asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande,
Jalisco, de conformidad al Art. 205 Fracc. IV y V de la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco.




Para publicacion y observancia, promulgo el presente Manual para el Manejo de
Fondos Fijos o Revolventes Asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal
de Zapotlan el Grande, Jalisco, a los 15 quince dias del mes de enero del afio 2024
dos mil veinticuatro.

S &
C. ALEJANDRO BARRAGAN SANCHEZ

Presidente Municipal

X 'A'Af

!g?.‘-iaiéﬂé" XX A

NINTACE®

MTRA. CLAUDIA MARGARITA ROBLES GOMEZ

Secretaria de Gobierno

1"‘

—— =

C. Regidora Yuritzi Alejandra Hermosillo Tejeda: rubrica. C. Regidor Ernesto
Sanchez Sanchez: rubrica. C. Regidora Diana Laura Ortega Palafox: rubrica. C.
Regidor Victor Manuel Monroy Rivera: rubrica. C. Regidor Jesus Ramirez
Sanchez: rubrica. C. Regidora Marisol Mendoza Pinto: rubrica. C. Regidor Jorge
de Jesus Juarez Parra: rubrica. C. Regidora Eva Maria de Jesus Barreto:
rubrica. C. Regidora Laura Elena Martinez Ruvalcaba: rubrica. C. Regidor Raul
Chavez Garcia: rubrica. C. Regidor Edgar Joel Salvador Bautista: rubrica. C.
Regidora Tania Magdalena Bernardino Juarez: rubrica. C. Regidora Ménica
Reynoso Romero: rubrica. C. Regidora Sara Moreno Ramirez: rubrica. C.
Sindica Magali Casillas Contreras: rubrica. - - - ------------------------



La que suscribe MTRA. CLAUDIA MARGARITA ROBLES GOMEZ, Secretaria de Gobierno del H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, con las facultades que me confiere el articulo 63 de
la Ley de Gobierno y la Administracién Pablica Municipal del Estado de Jalisco, por el presente hago constar y

Que con fecha 15 de enero del 2024 dos mil veinticuatro, fue oficialmente publicado en la Gaceta Municipal de
Zapotlan, 6rgano oficial informativo del Ayuntamiento, El Manual para el Manejo de Fondos Fijos o Revolventes
Asignados a las Dependencias del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco, para que de conformidad
con lo que establece el tercer resolutivo, se levanta la presente certificacion para los efectos legales a que haya
[ e L L L ELEL L

ATENTAMENTE
“2024, ANO DEL 85 ANIVERSARIO DE LA ESCUELA SECUNDARIA FEDERAL BENITO JUAREZ"
“2024, BICENTENARIO EN QUE SE OTORGA EL TITULO DE “CIUDAD” A LA ANTIGUA ZAPOTLAN EL GRANDE"
Ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, a 15 de enero de 2024

Secretaria de Gobierno

Gobierno Municipal
de Zapotlan el Grande, Jal.
2021-2024

La presente fue publicada en la Gaceta Municipal de Zapotlan el Grande.
Correspondiente al dia 15 de enero de 2024

En Ciudad Guzman, municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

El presente ejemplar fue publicado con un tiraje de 20 ejemplares, el dia 15 de enero de 2024, por el area de
Diseno Grafico, adjunto a la Direccién de Prensa y Publicidad del H. Ayuntamiento de Zapotlan el Grande,

Jalisco; y fueron entregados para su distribucién a la Oficina de Secretaria de Gobierno




